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講演者マニュアル（オンライン講演者共用） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２０２５年１０月１５日 

 

 

 

 

 

 

 

（一社）電気設備学会 
 

 

 



 

１． はじめに 

2025年（第 7回）学生研究発表会は、下記により開催いたします。 

つきましては、「講演スライドの作成」「講演会場への入場方法」及び「講演方法」等、講演者に関す

る重要なポイントを「講演者マニュアル」として取り纏めましたので参照願います。 

(1) 開催概要 

〇 日  時：2025 年 12 月 25 日（水） 13:00～17:00 

〇 開催場所：大阪工業大学大宮キャンパス  

（〒535-8585 大阪市旭区大宮 5-16-1） 

〇 発表方法：会場発表を基本とし講演者の事情に応じてオンライン発表（Zoom）も可能とします。 

（2）開催スケジュール（予定：講演論文数によって変更となる場合があります） 

 〇 開会式（13:00～13:10）：321教室 
 〇 講演会（13:15～16:35）：321教室、322教室、331教室、332教室 

〇 閉会式（17:00～17:10）：6号館 3階中央食堂：審査結果発表（優秀賞及び準優秀賞） 
〇 懇親会会場：6号館 3階中央食堂（17:10～19:00） 

２． 講演に当たっての注意事項 

(1) 講演スライドの作成 

 本大会は、会場発表及び Zoom（ﾐｨｰﾃｨﾝｸﾞ）を用いたオンライン発表を併用したハイブリッド開催で

す。講演時に使用されますスライドは、Zoomの画面共有で動作するものとします。また、パソコンに

インストールされている OSは、Windows 11 アプリケーションソフトは Power Point2019 であり、講

演スライドは画面比率（16：9）で作成願います。 

(2) 講演時の注意事項 

 講演時の注意事項は、次のとおりです。 

① 会場では、座長の指示に従ってください。 

② 会場運営者が準備する「スクリーン，プロジェクタ，パソコン」を使用してください。 

③ レーザーポインターの準備はありません。このため、Power Point のスライドショー機能（ポイ

ンターオプション：レーザーポインター）を活用し、講演をお願いします。 

④ 会場発表者は Power Point で作成した講演用データを USBメモリ(ウィルスチェック済)に書 

き込み，大会当日会場に持参して下さい。また、講演時間を節約するため発表会当日（午前 11:00

～12:00）会場係の指示に従いご自身で会場に用意されたパソコンに講演用データを書き込んで

下さい。なお、USBメモリ(ウィルスチェック済)以外のメディア（CD-ROM，DVD-R，スマートメデ

ィアなど）は使用できませんので、ご注意願います。 

  ⑤ その他の注意事項 

・オンライン発表者は、講演資料を共有後にスライドショーを開始すると画面共有が一時的に 

 停止する場合がありますので、ご注意願います。 

・大容量の動画や複雑なアニメーション等、動画再生時のトラブルについては、自己責任でお願 

い致します。 

(3) 講演会場への入場等（オンライン講演者） 

① 予め大会事務局よりオンライン会場の URLを送付いたしますので、そこから入場願います。 

② ハウリング防止のため、オンライン講演者は必ずヘッドセット等をご利用いただき、講演会場 

に入場する前に使用する PC の映像出力、マイク入力及びスピーカー出力が正常に動作すること

を確認願います。また入場の際には、音声をミュートとしビデオ出力をＯＦＦとして下さい。 



 

③ 大会当日、11:30頃より講演番号順に接続テストを行います。 

会場係が講演者の在室状況を把握するため、音声またはチャットでお伺いいたしますので、常に

チャットを確認可能な状態として下さい。 

 〇 画面共有ができているか。 

 〇 スライド操作に伴う画面表示が正しくできているか。 

 〇 音声が十分に聞き取れるか。 

   など、会場係と共に確認をお願いします。所要時間は２分～３分を予定しております。 

 講演前の接続テストが終了したら、講演者は再び音声をミュートとし、講演の順番が来るまで

スライドを準備した状態で待機願います。セッションの最初の講演者は、音声をミュートにした

状態で画面共有を行い、講演スライドの１枚目を表示した状態で待機をお願いします。 

 

３． 講演について（１ページ論文・２ページ論文共通） 

 講演者は、講演時間（10分）、質疑応答時間（4分）、交代（1分）の 15分です。スムーズな会場運

営を図るため、講演時間の遵守にご協力をお願いします。 

講演開始時には講演用スライドを画面共有し、音声ミュートをＯＦＦ、ビデオ出力をＯＮにして下

さい。講演者の音声が不明瞭である場合には、座長からの指示により会場係がビデオ出力をＯＦＦと

させて頂きます。ビデオ出力がＯＦＦとなりましても講演は差し支えありませんので、そのまま講演

を続けて下さい。 

① 質問には、ヘッドセット等を通じてお答えください。 

② 発言しない時は、ハウリング防止のため音声をミュートにして下さい。 

③ 質疑応答が終了したら、画面共有を終了し音声をミュートにして下さい。 

 

４．優秀賞・準優秀賞の審査基準 

  優秀な講演者は、「優秀賞」及び「準優秀賞」として表彰します。 

  その審査基準は下記のとおりですので、ご留意願います。 

 ① 講演論文は、内容、編集及び構成を審査致します。 

 ② 講演時は、表現力及び講演時間を審査致します。 

 ③ スクリーンに投影されている文字、図表の見易さを審査致します。 

 ④ 質疑応答の場合、その適切さを審査致します。 

 ⑤ 講演者変更の場合は、必ず受付及び座長に申し出て下さい。 

その場合は、優秀賞及び準優秀賞は審査対象外となります。 

 

以 上 

 


